
De hoofdaannemer
is verantwoordelijk

voor de HSE beoordeling 
van de onderaannemers

Nee

Ja

Hoofdaannemer dient brief 
van eigen management te 
mailen naar admin support 
met verzoek pasaanvrager 

te registreren. Voeg in deze 
brief de naam, emailadres 

en telefoonnummer van de 
pasaanvrager toe

Nee

Let op, er zit
verschil in bijvoorbeeld

ZYX BV, ZYX Turbo BV en
ZYX Compressor GmbH.

Kijk dus goed naar de 
firmanaam van de persoon

die de mensen
zal aanmelden

Ja

Admin support zorgt dat 
pasaanvrager toegang krijgt 
tot Dataclient. De website 
en inloggegevens worden 
naar de desbetreffende 

aanvrager verstuurd

Is de hoofd-
 of onderaannemer firma 

geregistreerd in Dataclient?
(Controleer bij de passenadministratie of admin 

support of de hoofd- of onderaannemer 
geregistreerd staat)

Staat de pasaanvrager van de 
hoofdaannemer geregistreerd in Dataclient?

(Controleer bij Admin support of de 
pasaanvrager geregistreerd

 staat)

Heeft de hoofdaannemer
of een van zijn onderaannemers

een IF boven de 4? 

Ja

De opdrachtgever vult samen met 
de aannemer de waiver/ontheffing 
aanvraag in en stuurt deze op naar 
de contractor safety advisor voor 

het samen bepalen van de 
mitigerende maatregelen.

Let op, niet alle secties hoeven 
ingevuld te worden in de 

waiver/ontheffing aanvraag. 
Vul alleen het deel in waarvoor 

een waiver/ontheffing 
benodigd is  

In geval van te hoog IF cijfer. 
Controleer goed of de tabel 

(zie waiver) juist wordt 
ingevuld. Alleen incidenten 

met verzuim zijn van 
toepassing voor bepalen IF 

cijfer

Als alle informatie in 
Dataclient is opgenomen,
is de aanmelding afgerond

In het
buitenland zijn er andere 

equivalenten voor 
persoons VCA. Zie tabel 5

Indien
van toepassing, heeft 

de medewerker van de hoofdaannemer 
of een van zijn onderaannemers geen A1 

document, tewerkstellingsvergunning (TWV) of 
gecombineerde vergunning voor

verblijf  en arbeid
(GVVA)?

 Beschrijf in de waiver/ 
ontheffing aanvraag de 

incidenten met verzuim en 
beschrijf de genomen 
maatregelen. Voeg bij 

voorkeur incidentrapporten 
toe

Hulpschema toegangspas aanvraag Shell Pernis, Europoort en Moerdijk

Relevante BBS procedures Moerdijk:
05.05.3021 - HSE vakopleidingen en instructies voor aannemerspersoneel
05.03.7256 - HSE ontheffingaanvraag t.b.v. HSE kwalificatie aannemers
05.03.7257 - Standaard bedrijfs VCA ontheffing voor laag risico werk
05.03.3003 - Toegang personen, voertuigen en vaartuigen
06.03.1014 - Vendor Management

Relevante BBS procedures Pernis en Europoort:
05.05.3021 - HSE opleidingen en instructies voor contractor personeel
05.05.7281 - HSE waiver document voor toegang tot Shell Pernis/Europoort
05.05.3003 - Toegang personen, voertuigen en vaartuigen
06.05.1014 - Contractor management

Alle BBS procedures zijn te vinden op de contractor website Pernis & Moerdijk:
https://www.snr-bbs.nl/

De bevestiging van
 aanvraag A1 document, TWV 
of GVVA is voldoende om de 
toegangspas aan te vragen. 
Het goedgekeurde A1/TWV/

GVVA dient vervolgens binnen 
6 weken bijgevoegd te worden 
in Dataclient anders blokkeert 

de toegangspas

De aannemer vraagt een A1 
document aan voor voor het 

personeel in het land waar de 
medewerker belasting betaalt

Heeft de hoofdaannemer
of een van zijn onderaannemers geen

bedrijfs VCA en/of persoons VCA?

Hou er rekening mee dat het 
verwerken van een waiver/

ontheffing aanvraag ongeveer 
5 werkdagen duurt

Indien een waiver/ontheffing 
benodigd is voor een 

onderaannemer dan moet de 
hoofdaannemer de waiver/

ontheffing aanvragen

De opdrachtgever vult samen met 
de hoofdaannemer de waiver/

ontheffing aanvraag in en stuurt 
deze op naar de contractor safety 

advisor voor het samen bepalen van 
de mitigerende maatregelen.

Mist een hoofd- of 
onderaannemer een bedrijfs 

VCA dan dient de 
hoofdaannemer aan te tonen 
dat Het HSE beheerssysteem 

minimaal even goed is als VCA. 
Bespreek dit voor het invullen 

van de waiver met de 
contractor safety advisor 

Een A1 document is benodigd 
voor personeel woonachtig in 

een EU/EER-land of 
Zwitserland. Met een 

A1(E101)-verklaring bewijst u 
dat uw werknemer in zijn eigen 

land de sociale 
verzekeringspremies betaalt 

Ja

Nee Nee

Woont een werknemer 
buiten een EU/EER-land of 

Zwitserland dan is een 
werkvergunning benodigd om 

in Nederland te mogen 
werken: TWV (werken korter 

dan 3 maanden) of GVVA 
(werken langer dan 3 

maanden)

Nee

De aannemer vraagt een TWV
(werkzaamheden < 3 mnd)

aan bij de UWV of een GVVA
(werkzaamheden > 3 mnd)

bij de IND

Ja, A1 Ja, TWV of GVVA

Een hoofdaannemer
dient volledig HSE assessed 
te worden voordat hij aan 

Dataclient kan worden 
toegevoegd. Dit kan weken 
duren. Zie BBS contractor 

management

Is de onderaannemer
een ZZPer dan dient hij 

minimaal een RIE en
VCA-vol te hebben.

Een bedrijfs VCA
is in dit geval

niet noodzakelijk

Let op: start op tijd met het registreren en aanmelden van personeel in Dataclient zodat je project geen vertraging oploopt!
Betrek tijdig je HSE deskundige indien gevraagde informatie onduidelijk is

Hoort bij procedure Vendor Management/Contractor Management - 06.03.1014 / 06.05.1014

1. 2. 3. 4. 5.

Toegang Dataclient
(Passenadministratie/Admin support)

Waiver/ontheffing aanvragen
(Contractor safety)

Security 
(Admin support)

De medewerker
haalt de pas op bij de 
passenadministratie,

hierbij moet een geldig 
identiteitsbewijs worden 

getoond. Dit is een paspoort
of identiteitskaart.

Een rijbewijs is
NIET geldig

TOEGANGSPAS 
AANVRAAG VOOR 

CONTRACTOR 
PERSONEEL SHELL 

PERNIS, EUROPOORT EN 
MOERDIJK

06.03.7021.vsdx

Onderaannemers
kunnen geen eigen 

pasaanvrager hebben,
daar is altijd de 
hoofdaannemer 

verantwoordelijk voor

Een hoofdaannemer
mag alleen een 

onderaannemer inhuren
als de hoofdaannemer een 

bedrijfs VCA** (SCC**/
ISO45001/OHSAS18001) of 

VCA-P (SCC-P) heeft.
Bij een bedrijfs VCA* (SCC*)

is onderaanneming niet   
mogelijk

De aanvrager vraagt
voor de nieuwe hoofd-
of onderaannemer een 

uitreksel KvK, bedrijfs VCA 
en IF-cijfers op

De aanvrager doet een 
bedrijfsaanvraag in 

Dataclient

De aanvrager is
de Shell uitbesteder of 

hoofdaannemer

Bij een nieuwe 
hoofdaannemer checkt 
de passenadministratie 
of admin support bij CP 

of hoofdaannemer 
bekend is

De contractor safety advisor 
zorgt voor de benodigde 

handtekening en stuurt het 
getekende document naar de 

aanvrager en 
passenadministratie

De contractor safety advisor 
zorgt voor de benodigde 

handtekening en stuurt het 
getekende document naar de 

aanvrager en 
passenadministratie 

Indien er Vragen
zijn over het aanvragen van

een A1 document, TWV of GVVA 
dan dient er eerst contact 

opgenomen te worden met de 
A1/GVA/GVVA aanvraag instantie. 

Overige vragen mbt het 
aanvragen van een A1/TWV/GVVA 

kunnen gesteld worden aan de 
Passenadministratie of

Admin supportMoerdijk:
Voor een waiver/

ontheffing aanvraag voor 
een persoons VCA dient 

de Chef 
Veiligheidsdistrict Asset 

te worden benaderd

Pernis/Europoort:
Voor een waiver/

ontheffing aanvraag voor 
een persoons VCA dient 

de Chef 
Veiligheidsdistrict te 

tekenen

Let op bij het
aanvragen van het A1 

document moet de firma 
die loon betaalt de naam 
van het bedrijf exact op 
het A1 document zetten

Vanaf 1 maart 2020
geldt een meldingsplicht voor 

werkgevers en meldingsplichtige 
zelfstandigen uit landen binnen de 

EER en Zwitserland, die in 
Nederland een tijdelijke opdracht 

uitvoeren. 
Voor meer informatie ga naar 

https://www.postedworkers.nl/
onlinemelden
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